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[bookmark: _GoBack]Тема уроку. Підсумковий урок з теми «Текстовий редактор Word»
Мета уроку:
 навчальна: застосування умінь і навичок роботи в текстовому редакторі на практиці, узагальнити знання, навчитися використовувати Word у творчій роботі; 
розвивальна: розвивати естетичні смаки та орфографічні навички учнів,  увагу, логічне мислення, пам’ять;
виховна: виховувати охайність, акуратність при роботі з документами. Виховувати пізнавальну зацікавленість до предмету, та привчати працювати творчо.
Обладнання: ПК, програмне забезпечення: Windows 7, Microsoft Office 2010, роздатковий матеріал, інструкція з ОП, залікова картка учня.
Тип уроку: комбінований
Хід уроку
І. Організаційний етап
Привітання вчителя і учнів, психологічне налаштування учнів на роботу.
ІІ. Перевірка домашнього завдання
Учні демонструють виконані практичні вправи
ІІІ. Мотивація навчальної діяльності
Сьогоднішній  урок буде базуватись на тих знаннях, які ви отримали вивчаючи тему «Текстовий процесор Word». Програма Microsoft Word являє собою могутній текстовий процесор, який використовується для створення і редагування документів, вставки і видалення тексту, а також створення графічних зображень. Програма є складовою частиною пакету сервісних програм Microsoft Office, створеного для задоволення різних професійних і інших запитів. Основна мета даного уроку полягає в тому, щоб дати вам змогу перевірити свої знання з теми Microsoft Word та  наскільки ви готові самостійно виконувати практичні завдання. Поряд з цим, не менше значення має те, що працюючи в MS Word, ви одночасно придбаєте досвід роботи за комп'ютером й опануєте прийоми і навички спілкування із сучасним програмним продуктом.

ІV. Використання отриманих умінь і знань
        Контрольні питання до тематичного заліку
1.	Що таке текстовий процесор? Які ви знаєте процесори?
2.	Що таке текстовий редактор? Які ви знаєте редактори?
3.	Яка різниця між текстовим процесором і текстовим редактором?
4.	Охарактеризуйте Групу команд Файл процесора Word?
5.	Охарактеризуйте Групу команд Правка процесора Word?
6.	Охарактеризуйте Групу команд Вид процесора Word?
7.	Охарактеризуйте Групу команд Вставка процесора Word?
8.	Охарактеризуйте Групу команд Формат процесора Word?
9.	Охарактеризуйте Групу команд Сервис процесора Word?
10.	Охарактеризуйте Групу команд Таблица процесора Word?
11.	Охарактеризуйте Групу команд Окно процесора Word?
12.	Як створити новий документ Word?
13.	Як відкрити існуючий документ Word?
14.	Які режими Word ви знаєте? Охарактеризуйте кожен із них
15.	Як вставити символ до тексту?
16.	Як вставити зображення до тексту?
17.	Як вставити формулу до тексту?
18.	Як вставити діаграму до тексту?
19.	Як вставити таблицю до тексту?
20.	Як виконати пошук фрагмента тексту в документі?
21.	Як виконати пошук та заміну фрагмента тексту в документі на інший текст?
22.	Як виділити фрагмент тексту? Охарактеризуйте відомі вам способи
23.	Як скопіювати фрагмент тексту? Охарактеризуйте відомі вам способи
24.	Як перемістити фрагмент тексту? Охарактеризуйте відомі вам способи
25.	Наведіть способи затвердження тексту. Як клацанням миші виділити одне слово, один абзац?
26.	Як вилучити фрагмент тексту?
27.	Як перемістити фрагмент тексту за допомогою буфера?
28.	Які види форматування ви знаєте?
29.	Охарактеризуйте форматування символів.
30.	Охарактеризуйте форматування абзаців.
31.	Охарактеризуйте форматування документа в цілому.
32.	Як змінити колір, шрифт, розмір тексту?
33.	Як встановити поля сторінки, орієнтацію сторінки?
34.	Що таке колонтитули?Як встановити колонтитули?
35.	Як здійснити пошук документа на ПК?
36.	Як зберегти документ на ПК?
37.	Як надрукувати документ? Які види друку вам відомі?
38.	Як перевірити правопис у документі?
39.	Що таке шаблон документа?
40.	Що таке буфер обміну?
2. Практична частина
Варіант 1
“Створення святкових листівок засобами текстового редактора MS Word”
· Вибрати свята, до яких створюватимуться листівки.
· Продумати текст поздоровлень.
· Ввести текст поздоровлень та оформити святкові написи належним чином (використати Панель інструментів “Малювання”, якщо потрібно, виконати дії над об'ектами: повернути, розтягнути тощо).
· Зробити малюнки в ГР Paint та експортуйте їх в ваш текстовий документ.
· Вставити малюнки з галереї ClipArt або з інших файлів (якщо потрібно, згрупувати або розгрупувати їх).
· Надати листівкам найприваблишого вигляду.
· Дати відповіді на питання:
1) Як завантажити програму-редактор?
2) Як переглянути закладки у діалоговому вікні?
3) Як закрити вікно програми-редактора?
4) Як задати режим перевірки правопису?
5) Як виокремити весь текст?Що таке маркирований список?
6) Як з’єднати два абзаци в один?
7) Як скопіювати фрагмент у буфер обміну?
8) Як вставити автотекст?
9) Як увімкнути і вимикнути панель рисування?
10) Що таке таблиця?
11) Як вирівняти дані в клітинках?
12) Як вставити текст в діаграму для заданої таблиці?
· Надрукувати роботу.

Варіант 2
“Створення альбому коміксів засобами текстового редактора MS Word”
· Придумати назву вашого альбому.
· Продумати вміст альбому (які будуть малюнки та відповідний їм текст).
· Створити титульну сторінку (обкладинку) вашого альбому та оформити її належним чином.
· Зробити малюнки в ГР Paint та експортувати їх в ваш текстовий документ.
· Вставити надписи до малюнків.
· Пронумеровати сторінки альбому.
· Оформити альбом належним чином, щоб він виглядав якнайкраще.
· Дати відповіді на питання:
1) З яких елементів складається вікно програми Word?
2) Як можна відмовитись від щойно зроблених змін?
3) Як вимкнути панелі інструментів?
4) Як задати тип (назву) шрифту?
5) Як підкреслити слово?
6) Як роз’єднати два абзаци на два?
7) Як вставити фрагмент у задане місце тексту?
8) Як нарисувати лінію зі стрілкою?
9) Яка різниця між копіюванням, переміщенням та вилученням фрагмента тексту?
10) Як змінити ширину і колір рамок таблиці?
11) Як змінити розміри діаграми?
12) Що таке розділювач в тексті?
· Надрукувати роботу.

Варіант 3
“ Створення наукової статті засобами текстового редактора MS Word”
· Вибрати тему статті (реферату).
· Оформити титульну сторінку статті (реферату).
· Ввести потрібний текст.
· Вставити необхідні таблиці, малюнки, формули та пронумерувати їх.
· Оформити заголовки (підзаголовки) належним чином.
· Пронумерувати сторінки статті.
· Вставити колонтитули з назвою статті та вашим прізвищем.
· Вставити список літератури, що ви використовували при роботі над статтею.
· Дати відповіді на питання:
1) Як відкрити вікно документа?
2) Як увімкнути панелі інструментів?
3) Як задати режим перенесення слів?
4) Як зберегти документ з новою назвою в новому місці?
5) Як вирівняти фрагмент тексту по центру?
6) Як задати в абзаці жирний шрифт?
7) Як вилучити весь текст?
8) Які є типи автофігур?
9) Як п’ять разів підряд повторити в документі деякий текст?
10) Які є способи створення таблиць?
11) Як перемістити діаграму в інше місце?
12) Як вставити рядок в таблицю?
· Надрукувати роботу.

V. Фізкультхвилинка ( під час практичних завдань, вправи для очей)

VІ. Підсумки уроку. Рефлексія
Виставлення оцінок.
Учитель перевіряє практичні роботи (максимум — 6 балів), додає бали до результатів опитування, виставляє оцінки в журнал.
Вправа закінчи  речення
1. Мені було цікаво…
2. Мені було важко…
3. Я зрозумів (ла), що…
4. Тепер я можу…
5. Я навчився(навчилася)…
6. В мене вийшло…
7. Мені захотілося…
VІ. Домашнє завдання, інструктаж щодо його виконання.
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