[bookmark: _GoBack]Тема. Текстові редактори. Переміщення в текстовому документі. Виділення частин тексту. Змінювання та вдосконалення тексту.
Мета уроку:
· вивчити призначення та основні функції текстового редактора, правила роботи в текстовому редакторі. Навчити видаляти, копіювати; 
· розвивати логічне мислення, пам’ять, вміння аналізувати та систематизувати знання, робити висновки;
· виховувати вміння орієнтуватися у сучасній обчислювальній техніці. 
Тип уроку: засвоєння нових знань, формування вмінь.

Обладнання: підручники, персональні комп’ютери, програмне забезпечення.
Програмне забезпечення: Microsoft Office Word.
План:
1. Організаційний момент.
2. Актуалізація знань.
3. Вивчення нового матеріалу.
4. Фізхвилинка.
5. Робота за комп’ютером.
6. Підсумок уроку.
Хід уроку
1. Організаційний момент.
· Привітання.
· Відмічання відсутніх.
· Перевірка готовності учнів до уроку.
3. Актуалізація знань.
1.  Що таке електронна бібліотека?
2.  Що таке електронний документ?
3. Як відкрити потрібний нам документ?


4. Вивчення нового матеріалу.
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ТЕКСТ
Що ж таке текст?
Текст – це речення, які зв’язані між собою за змістом. До тесту можна дібрати заголовок. Кожен текст має тему.
Відгадайте слово за другими літерами назв предметів
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РЕДАКТОР
А чи знаєте ви, хто такий редактор і чим він займається?
Редактор – той хто редагує текст.
А що ж означає редагувати текст ?
Редагувати – перевіряти і виправляти або відповідно оформляти певний текст.
Програма ж яка призначена для створення та опрацювання тестів, називається текстовим редактором.
Мотивація навчання.
Текст, особливо великий за обсягом, можна порівняти із багатоповерховим будинком, адже він також складається із блоків (речень, абзаців, груп абзаців тощо).   Редагування такого тексту зазвичай полягає не лише у зміненні окремих символів, а й у виконанні з блоками (фрагментами) тексту певних дій, таких як видалення, копіювання та переміщення, а також в автоматичному пошуку і заміні певних блоків іншими в усьому тексті або його частині. 
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   Тема пояснюється за допомогою інтерактивної дошки або, якщо клас невеликий, за одним із комп’ютерів.
Щоб видалити, скопіювати або перенести фрагмент тексту, його спочатку виділяють.
Виділення фрагмента тексту
Фрагмент тексту – це складова частина тексту, яка може містити один або декілька символів, слів, речень, абзаців або весь текст.
Для опрацювання фрагментів тексту (вилучення, копіювання, переміщення та ін.) необхідно його виділити.
Виділений фрагмент у Word 2007 помічається в тексті сірим кольором.
Для виділення можна скористатися мишею, клавіатурою або меню.
Способи виділення фрагмента тексту:
Виділення довільної ділянки
За допомогою миші
Установити покажчик миші в початок виділюваної ділянки, нажати ліву кнопку миші й, не відпускаючи її, перемістити мишу в кінець виділюваної ділянки.
За допомогою клавіатури
Установити курсор на початок виділюваної ділянки, нажати клавішу (Shift) і, не відпускаючи її, за допомогою клавіш керування курсором виділити потрібну ділянку.

Виділення окремого слова
Два рази клацнути на потрібному слові лівою кнопкою миші.
Виділення рядка (блоку рядків)
Підвести покажчик миші до лівої межі рядка так, щоб він прийняв вигляд похилої стрілки, нажати ліву кнопку миші й, не відпускаючи її, перемістити мишу вниз на потрібну кількість рядків.
Виділення абзацу
Поставити покажчик миші на потрібний абзац і виконати потрійне клацання лівою кнопкою миші.
 Виділення всього тексту
· Підвести покажчик миші до лівої межі тексту так, щоб він змінив свій вигляд, і виконати потрійне клацання лівою кнопкою миші.
· Вибрати на вкладці Головна в групі Редагування команду Виділити
та у списку, що відкриється, вибрати команду Виділити все.
 Щоб зняти виділення фрагмента, слід клацнути лівою кнопкою миші поза виділеним фрагментом або натиснути на клавішу керування курсором.
Операції над фрагментами тексту   
Операції над фрагментом тексту можна виконувати, використовуючи різні способи: перетягування мишею, натискання клавіш клавіатури, вибір кнопок групи Буфер обміну.
Для копіювання або переміщення тексту для початку необхідно виділити потрібний фрагмент. А потім виконати потрібну операцію.
Способи копіювання:
·  Натиснути кнопку Копіювати у вкладці головна;
·  Викликати контекстне меню на виділеному фрагменті і натиснути Копіювати;
· Натиснути сполучення клавіш Ctrl+C.
Способи переміщення:
Після того, як ми виконали якусь із цих дій нам потрібно вставити даний фрагмент тексту у потрібне місце. Для цього ми ставимо курсор на те місце де повинен з’явитися даний фрагмент і виконати одну із дій:
·  Натиснути кнопку Вставити у вкладці головна;
·  Викликати контекстне меню на виділеному фрагменті і натиснути Вставити;
· Натиснути сполучення клавіш Ctrl+V.
Або щоб перемістити натиснути на виділеному фрагменті тексту ліву кнопку миші і не відпускаючи перетягнути фрагмент у потрібне місце. Після цього можна відпустити кнопку.
Фізкультхвилинка
Встало вранці ясне сонце,         Встали, сіли, встали, сіли.
Зазирнуло у віконце.                 Бачите, як звеселіли.
Ми до нього потяглися,             Стало сонце танцювати,
За промінчики взялися.             Нас до танцю закликати:
Будем дружно присідати,          Нумо разом, нумо всі
Сонечко розвеселяти.              Потанцюєм по росі.

  Систематизація та узагальнення знань.
(метод мікрофон)
Як знайти потрібний нам фрагмент тексту?
Для чого використовується заміна тексту?
Які способи виділення фрагменту тексту? В чому вони полягають?
Як перемістити об’єкт за допомогою контекстного меню?
Як  перемістити фрагмент за допомогою панелі інструментів?
Які є способи знищення фрагмента?
Техніка безпеки під час роботи за комп’ютером
Сьогодні до школи приходив Івасик Телесик. Помивши під краном руки і не висушивши їх Івасик зайшов до кабінету інформатики та без дозволу вчителя сів працювати за комп’ютером. Потім поклав клавіатуру на коліна та нажимав всі підряд клавіші. Чи правильно Івасик поводив себе у кабінеті інформатики? (обґрунтувати відповідь)
Практична робота
Відкрийте документ Текст для 3-А:
· У першому реченні переставите місцями слова так, щоб речення відповідало даному тексту.
· Виділіть друге речення першого абзацу та поставте його в кінці тексту.
· Виділіть другий абзац та видаліть його.
Висновки
Щоб видалити текстовий фрагмент, його потрібно виділити й натиснути клавішу Delete або Васksрасе. Для переміщення чи копіювання текстового фрагмента в інше місце його потрібно виділити, потім — вирізати чи скопіювати в буфер обміну та вставити у нове місце.
Засіб автоматичного пошуку дає змогу швидко шукати в тексті фрагменти, що повторюються, а також шукати текст у великих документах.
Автоматичну заміну застосовують, коли потрібно замінити фрагмент тексту, що повторюється багато разів.
Щоб виконати автоматичний пошук фрагмента тексту, потрібно ви­брати команду Найти у вкладці Головна або натиснути клавіші СtгІ+F. Автома­тичну заміну можна здійснити за допомогою клавіш СtгІ+Н.
Автоматично шукати й замінювати можна не лише текст певного змісту, а й такий, що має певне форматування.
Автоматичною заміною слід користуватися дуже обережно, оскільки вона нерідко призводить до спотворення тексту.
У програмі Word можна відкрити кілька документів і копіювати фрагменти з одного документа до іншого за допомогою буфера обміну.
Молодці! А може у когось із вас є запитання? Якщо не має то запишіть домашнє завдання. Дякую за урок.
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